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KOHILA VALLAVALITSUS

MAARUS

Kohila 15.01.2024 nr 2-1/1

Mairus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 16 alusel.
Kohila Raamatukogu kasutamise eeskiri

Maiirus on kehtestatud rahvaraamatukogu seaduse § 16 ja kultuuriministri 12.07.2004 mééruse
nr 9 “Rahvaraamatukogu tdé6korralduse juhend” alusel.

§ 1. Uldsitted

(1) Kohila Raamatukogu (edaspidi raamatukogu) kasutamise eeskiri (edaspidi eeskiri)
reguleerib raamatukogu, sh tema harukogu (Hageri raamatukogu) teeninduse korraldust,
lugejate digusi, kohustusi ja vastutust ning raamatukogu sisekorda.

(2) Raamatukogu pdhiteenused on tasuta. Pohiteenused on teavikute kohapeal kasutamine,
kojulaenutamine ning avalikule teabele iildkasutatava andmesidevorgu kaudu juurdepiisu
voimaldamine.

(3) Raamatukogu eriteenused on tasulised, kui seadusaktides ei ole méadratud teisiti. Tasuliste
teenuste hinnakirja kinnitab Kohila Vallavalitsus (edaspidi vallavalitsus).

(4) Raamatukogu arvutite kasutamise korra kinnitab raamatukogu juhataja kaskkirjaga.

(5) Raamatukogu kasutamise eeskiri, arvutite kasutamise kord ja tasuliste teenuste hinnakiri on
kittesaadavad raamatukogus kohapeal ja raamatukogu veebilehel.

§ 2. Lugeja registreerimine ja isikuandmete tootlemine

(1) Raamatukogu lugeja on raamatukogu registreeritud kasutaja.

(2) Raamatukogu lugejaks registreeritakse isikut toendava dokumendi voi Opilaspileti alusel.

(3) Lugejaks registreerimisel tdidab lugeja vormikohase registreerimislehe. Lugeja kinnitab
registreerimislehel allkirjaga, et ndustub tditma raamatukogu kasutamise eeskirja.

(4) Alla 16-aastased lugejad peavad teavikute koju laenamiseks esitama lapsevanema voi
eestkostja kirjaliku ndusoleku.

(5) Registreerimislehe ja ndusoleku kirjalikud vormid kinnitab raamatukogu juhataja
kiskkirjaga.

(6) Raamatukogu andmebaasis on lugeja kohta jargmised andmed:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vai selle puudumisel slinniaeg;

3) elukoht (postiaadress);

4) telefoninumber;

5) elektronposti aadress, kui see on olemas;

6) alla 16-aastase lugeja registreerimisel lapsevanema voi eestkostja kontaktandmed.

(7) Isikult, kes soovib tervislikel pohjustel koduteenust, vdib raamatukogu kiisida tdiendavaid
isikuandmeid koduteenuse diguse tuvastamiseks.



(8) Lugejate iimberregistreerimine toimub iiks kord aastas. Umberregistreerimise kiigus
kontrollitakse lugeja andmeid. Oma isikuandmete muutumisest tuleb teavitada raamatukogu.

(9) Lugeja andmeid kasutatakse lugeja tuvastamiseks, raamatukogu teenuste osutamiseks,
laenutuste iile arvestuse pidamiseks ning statistiliseks aruandluseks ja teenuste analiiiisiks, kus
andmeid ei seostata isikuga. Andmeid ei viljastata kolmandatele isikutele, véilja arvatud
seadusega ettendhtud juhtudel.

(10) Raamatukogu andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 16-aastase isiku puhul lapsevanema
voOi tema seadusliku esindaja andmed:

1) kui lugeja pole raamatukogu kiilastanud kolm aastat, vélja arvatud statistikaga seotud
isikustamata andmed;

2) lugeja avalduse alusel, kui lugejal ei ole raamatukogu ees kohustusi.

(11) Lugejal, kellel on raamatukogu ees tditmata kohustusi, siilitatakse isikuandmed kuni
kohustuste tditmiseni.

(12) Lugejal on digus tutvuda ja saada véljavotet koigist isikuandmetest, mis raamatukogul tema
kohta on, sh laenutusajalooga seotud andmed.

§ 3. Teavikute kasutamine ja laenutamine

(1) Raamatukogu laenutab teavikuid nii kohapeal kui kodus kasutamiseks.

(2) Koju on digus teavikuid laenutada registreeritud lugejatel. Teavikute kohapeal kasutamiseks
ei ole lugejaks registreerimine ndutav, kuid vajalik on esitada isikut tdendav dokument.

(3) Teavikuid laenutatakse koju 28 kalendripdevaks. Suure ndudlusega teavikutele on
raamatukogul digus médrata liihemaid laenutusaegu.

(4) Koju ei laenutata raamatukogule olulise vidirtusega teavikuid. Elektroonilisi teavikuid ja
auviseid laenutatakse vastavalt autoridiguse seadusele.

(5) Lugeja saab teavikuid laenutada lugejapileti, dpilaspileti voi ID-kaardi esitamisel. Lugeja
soovil antakse talle laenutatud teavikute nimekiri koos tagastamistdhtaecgadega.

(6) Lugeja kasutuses voib olla korraga kuni 25 teavikut.

(7) Kui lugeja soovib teavikut, mis on vélja laenutatud, pannakse ta selle saamiseks jirjekorda.
Lugeja saab valida teaviku kittesaamise kohaks raamatukogu voi Kohila raamatukogu duealal
asuva elektroonilise laenutuskapi. Teaviku tagastamisest teatatakse soovijale telefoni voi
elektronposti teel. Teavikut hoitakse 7 péeva.

(8) Teavikut saab pikendada kuni kiimme korda, vilja arvatud juhul kui teavikule on jérjekord
vO1 kui tagastamistdhtaeg on iiletatud. Pikendada saab raamatukogus kohapeal, telefoni,
elektronposti, raamatukogu veebilehe ja e-kataloogi kaudu.

(9) Lugeja, kellel on raamatukogu ees tditmata kohustusi, teavikute tagastustihtaega ei
pikendata ning uusi teavikuid enne vilgnevuse likvideerimist ei laenutata.

(10) Raamatukogus puuduva teaviku saab lugeja tellida raamatukogudevahelise laenutuse
(RVL) teel teistest raamatukogudest, nende laenutamisel ldhtutakse teavikut omava
raamatukogu poolt etteantud tingimustest. Teavikute postikulu tasub lugeja. Rapla maakonna
rahvaraamatukogudest tellitud teavikute eest lugejalt tasu ei voeta.

(11) Kohila valla elanikele, kes tervisliku seisundi tottu ei ole voimelised raamatukogu
kiilastama, korraldab raamatukogu nende soovil tasuta koduteeninduse.

(12) Teavikuid saab tagastada raamatukogu vélisukse kdrval asuvasse raamatute tagastuskasti,
ajal kui raamatukogu on suletud.

§ 4. Lugeja oigused

(1) Lugejal on Gigus kasutada teavikuid raamatukogu ruumides (kohalkasutus) ja laenutada
teavikuid kasutamiseks véljaspool raamatukogu ruume (kojulaenutus) ning kasutada arvutit
juurdepididsu saamiseks avalikule teabele iildkasutatava andmesidevorgu kaudu.

(2) Lugejal on 0Oigus taotleda raamatukogult teatme- ja teabeteenindust, puuduva teaviku



tellimist teistest raamatukogudest.
(3) Lugejal on digus taotleda raamatukogult teenustealast ndustamist ja abi ning juhendamist
riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste veebilehekiilgedele juurdepéddsu saamiseks.

§ 5. Lugeja kohustused ja vastutus

(1) Raamatukogu lugeja suhtub heaperemehelikult temale ajutiselt kasutada antud varasse ja
véldib selle kahjustamist.

(2) Lugeja peab raamatukogust laenutatud teavikut hoolikalt hoidma. Teaviku saamisel peab
lugeja kontrollima selle korrasolekut. Rikutud teavikust tuleb teavitada raamatukogutddtajat.
Lugeja kohustub teaviku tagastama olukorras, millises ta teaviku laenutas.

(3) Lugeja on kohustatud tagastama laenatud teaviku tdhtajaks voi taotlema selle pikendamist.
Tdhtaega voOib pikendada raamatukogus kohapeal, telefoni- ja elektronposti teel ning
raamatukogu e-kataloogis kui teavikut ei vaja teised lugejad.

(4) Téhtajaks tagastamata teavikute puhul votab raamatukogu lugejalt viivist. Viivise suuruse
kinnitab vallavalitsus. Alla 16-aastastelt lugejatelt viivist ei voeta.

(5) Lugejalt, kellel ei olnud vdimalik teavikuid tdhtajaks tagastada ega pikendada
tagastamistdhtaega, ei vOeta viivist teaviku tagastuspdevale jargneva kahe pdeva jooksul, kuu
esimesel todpdeval ja raamatukogu poolt korraldatud viivisevabadel pdevadel.

(6) Kaotatud voi rikutud teaviku peab lugeja asendama sama voi samavidrse raamatukogule
vajaliku teavikuga vOi tasuma teaviku hinna kuni kiimnekordses suuruses. Alaealiste poolt
tekitatud kahju hiivitavad lapsevanemad.

(7) Raamatukogu annab lugejale tihtaja kiesoleva paragrahvi l1oikes 4 ja 6 nimetatud summade
tasumiseks. Tahtajaks maksmata summa ndutakse sisse seaduses sitestatud korras.

(8) Kéesoleva paragrahvi 1digetes 4 ja 6 nimetatud summad laeckuvad Kohila valla eelarvesse.
(9) Lugejalt, kes ei ole kdesoleva paragrahvi 1digetes 4 ja 6 nimetatud kohustusi raamatukogu
antud tihtajaks tditnud, vietakse raamatukogust teavikute kojulaenutamise digus dra kuni itheks
aastaks.

§ 6. Sisekord

(1) Raamatukogus peab lugeja sdilitama korda ja vaikust ning kasutama teenuseid viisil, mis ei
hiiriks teisi lugejaid ega kahjustaks raamatukogu vara.

(2) Raamatukogus ei suitsetata.

(3) Alkoholi- va1 narkojoobes lugejaid ei teenindata.

(4) Kohila raamatukogus on teavikute kaitseks elektrooniline kaitsesiisteem ja turvakaamerad,
raamatukogutootajal on Oigus paluda turvavidrava aktiveerumisel kiilastajal kaasasolevate
esemete ettenditamist.

(5) Raamatukogu ei vastuta raamatukogus valveta jietud isiklike esemete eest.

(6) Raamatukogutdotajal on digus keelduda korda rikkuva isiku teenindamisest ja nduda tema
lahkumist raamatukogust. Vajadusel voib raamatukogutddtaja kutsuda politsei.

(7) Ettepanekuid, arvamusi ja pretensioone saab esitada raamatukogus kohapeal, e-teeninduse
kaudu, raamatukogu veebilehel voi telefoni teel. Teenindusega seonduvaid pretensioone
lahendab raamatukogu juhataja.

(8) Lugeja peab tditma raamatukogutdodtaja korraldusi, mis tulenevad kédesoleva eeskirja
taitmisest voi ithiskonnas aktsepteeritud hea kditumise normidest.

§ 7. Rakendussiitted
(1) Mairus joustub 3 pdeva peale Riigi Teatajas avaldamist.
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